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1.  ONDERWERP. 
 

Deze handleiding beschrijft de werkwijze voor de deelsector Free Sale Product om documenten aan te vragen m.b.v. het e-CertNL systeem. 
De bedrijven kunnen de  volgende documenten aanvragen: 
- Free Sale Verklaring (Product) 

 
Algemeen geldt dat het bedrijf dat is ingelogd in e-CertNL de rekening van het aangevraagde document krijgt toegestuurd. 

 
2.  DEFINITIES BDRIJFSSCHERMEN 
 

Order: Alle productnamen die t.b.v. de productregistratie wordt aangevraagd. 
Orderregel: De productnaam die hoort bij de productregistratie. 

 
Documenten:  De aanvrager kan in dit scherm controleren welke documenten zijn aangevraagd. 
Zekerheden: In dit scherm zijn de eisen aangegeven waaraan de productregistratie moet voldoen. In dit scherm kan tevens de afgifte worden aangevraagd. 

Extra gegevens die moeten worden aangeleverd kunnen d.m.v. het uploaden van die gegevens digitaal worden aangeleverd. 
Afgifte: De volledige aanvraag wordt in dit scherm gecontroleerd. De afgifte van de documenten wordt in dit scherm geaccordeerd. 
  

3.  WERKWIJZE 
 
In het onderstaande overzicht zijn de bedrijfsschermen aangegeven die worden gebruikt voor de aanvraag van een -document 
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3.1 Het inloggen in e-CertNL  
 

 

Door gebruik te maken van de onderstaande link kunt u inloggen. 
http://www.e-cert.nl/ 
 

Druk op de button  

   
 

 

Het scherm zoals hiernaast is aangegeven wordt getoond. 
 
 
De  applicatie staat rechts onder Direct regelen Veterinair. 
 
 

 
U kiest de juiste applicatie door hier op te drukken. 
 
 

http://www.e-cert.nl/
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3.1 Het inloggen in e-CertNL  
 

 

 Log in via de E-Herkenning. 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 

 
 
Selecteer de juiste aanbieder van uw E-Herkenning. 
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3.1 Het inloggen in e-CertNL  
 

 

 Log in via de E-Herkenning. 
 
Voer de toegekende gebruikersnaam en wachtwoord in. 
 
In het volgende scherm dient u een code in te voeren afhankelijk 
van uw gekozen abonnement krijgt u een code per SMS of u 
maakt gebruik van de OTP responder. 
 
 
 
 
 
 

   
  

GEEN VOORBEELD BESCHIKBAAR 
 
In het volgende scherm dient u een code in te voeren. Afhankelijk 
van uw gekozen abonnement krijgt u een code per SMS of u 
maakt gebruik van de OTP responder. 
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3.1 Het inloggen in e-CertNL  
 

  

 
De gekozen applicatie staat nu in de linker kolom opgelicht. 
 
Start het webformulier door te klikken op  
             deze link. 
Het formulier wordt geopend in een nieuw venster. 
 

   
3.2 Algemene schermen voor het aanvragen van een document  
 

 

Open in het veld Exportrol het pulldown menu. 
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3.2 Algemene schermen voor het aanvragen van een document  
 

 

Kies in het pulldown menu voor Exporteur. 
 
 
 
Klik op de toets Nieuwe aanvraag voor het aanvragen van een –
document. 

   
 

3.3 Nieuwe aanvraag   
 

 

Vul in het veld Exportdatum de datum van de afgifte in (rekening 
houdend met de aanvraagtermijnen). 
Maak gebruik van de notatie dd-mm-jjjj en druk op de button 
volgende. 
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3.3 Nieuwe aanvraag  
 

  

Vul in het veld Land van bestemming de landcode van het land in 
waarvoor productregistratie wordt aangevraagd en klik op de toets  

. 

Selecteer het land door te klikken op de toets . 
 

Is de landcode niet bekend klik dan op de toets  en vul in het 
veld de naam van het land in. Klik op de toets Zoeken.  

Selecteer uit de lijst het juiste land door - de toets aan te 
klikken.  
 
 
 
 
 
Het geselecteerde land wordt automatisch in het veld Land van 
bestemming gezet. 
Klik op de toets volgende. 
 

3.3 Nieuwe aanvraag  
 

 
 

 
Kies in de regel Eis de juiste productgroep waarvoor het –
document wordt aangevraagd. 
 
Klik op de toets Opslaan om de gegevens vast te leggen. 
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3.4 Soort document Geef bij Verzending aan of u het document via de post wilt 
ontvangen of dat u het ophaalt. 
 
Kies bij het type postverzending voor ‘normaal’.  
Let op: dit document wordt niet via type postverzending 
‘aangetekend’ verstuurd. 
 
Geef in het veld Verzendinformatie eventueel een alternatief adres 
of aanvullende gegevens op die noodzakelijk zijn voor het 
versturen van de aangevraagde documenten. Indien niets ingevuld 
wordt automatisch de  KvK naam en adres gebruikt. 
 
Vink het vakje voor ‘CEV – Free Sale…’ bij Soort exportdocument 
aan en geef indien gewenst het aantal kopieën op (max. 2). Staat 
het aantal kopieën op 0, dan wordt er van dat type 1 document 
afgegeven.  
 
Geef ook de gewenste taal van de verklaring op. 
 

  
 

 

  Klik op de toets Opslaan om de gegevens vast te leggen. 
3.5 Algemene gegevens document  
 

 

 
 
 
Geef voor het document in het veld Uw referentie een kenmerk - 
op voor uw eigen administratie.  
 
Verklaar waar het product vrij verhandelbaar is.  
Let op: voor afgifte van een Free Sale Verklaring door de NVWA 
moet het product in Nederland vrij verhandelbaar zijn.  
 
Geef ook de herkomst van het product op.  
 
Klik op de toets Opslaan om de gegevens vast te leggen. 
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3.6 Invoer productnamen  
 

 

Klik op de het tabblad Orderregel. Het scherm zoals hiernaast is 
aangegeven is te zien. 
 
Per productnaam is een orderregel nodig.  
 

Klik op het icoon  om een orderregel aan te maken. 
 
 

 
3.7 Gegevens die betrekking hebben de productnaam  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
Geef bij Uw Referentie voor dit product een kenmerk op voor uw 
eigen administratie. 
 
Vul bij erkenningssoort ‘Geen officiële registratie of erkenning 
(CEV)’ in. 
 
Vul bij Registratie binnenland  de producent in van het product. 
Kies hiervoor de juiste code als deze reeds in de lijst staat middels 

het boekje .  
Als deze niet in de lijst staat, vul dan het vrije tekstveld in. Bij 
registratie binnenland komt hier te staan: 
- Naam producent 
- Adres producent 
- Land producent 
Klik náást het vrije tekstveld op Opslaan om deze gegevens op te 
slaan voor een volgende aanvraag. Geef hiervoor een code op. Bij 
een volgende aanvraag kan de code op deze manier direct worden 
opgehaald om de naam van de producent op te halen. 
 
N.B.: CFT is de afkorting van certificaat. 
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3.7 Gegevens die betrekking hebben de productnaam 

 

Klik bij Productcode  CLIENT op het icoon . Selecteer uit de 

lijst de juiste productgroep door op het icoon  te klikken dat -
vóór de productgroep is aangegeven. Bestaat de productgroep uit 
één waarde, dan wordt de productgroep direct ingevuld. In dat 
geval is het niet nodig de productgroep nader te specificeren. 
 
Vul bij Productcode CFT de productnaam in. Kiezen van de code 
en opslaan van gegevens werkt hetzelfde als bij Registratie 
binnenland. 
 
Vul in het veld Harmonised system (HS-04) de eerste 4 cijfers in 
van code in die de douane hanteert om het product te exporteren.  

Klik op het icoon  . 
en vul de HS-code van het product in het zoekveld. 
In het af te geven document wordt zowel de douane code als de 
omschrijving van het product vermeld. 
 
Klik op Opslaan om de gegevens in dit scherm op te slaan. 

   
3.8 Meerdere orderregels aanmaken  
 

 

 
 
Klik op het tabblad Orderregelgegevens. Hier vindt u de 
opgeslagen registratie.  
 

Wilt u meerdere orderregels invoeren, klik dan weer op dit icoon 

of kopieer een orderregel door op  te drukken. 
 
Let op: per aanvraag zijn maximaal 15 orderregels toegestaan 
 
Pas de gegevens aan en klik op Opslaan om de gegevens in het 
scherm vast te leggen. 
Een nieuwe orderregel is hiermee aangemaakt. 
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3.9 Controleer zekerheden  
 

 

Klik op het tabblad Zekerheden. 
 
Klik op ververs waarborgen. 
 
In dit scherm zijn de eisen aangegeven waar een registratie aan 
moet voldoen. 
 
Klik op Uploaden inspectiedocumenten om aanvullende informatie 
aan te geven die van belang is om de export te laten voldoen aan 
de gestelde eisen. 
Selecteer bij Type inspectie ‘inspectiedocument’. 
 

 
 
Druk op Bladeren om de gegevens op te halen, en op Opslaan om 
de gegevens vast te leggen. 
De naam wordt automatisch gevuld. 
 
Het geladen inspectiedocument  wordt nu getoond. 

 
3.10 De aanvraag naar NVWA doorzetten  
 

  

Nu moet de aanvraag nog doorgezet worden naar de NVWA CoA 
exportverklaringen voor controle.  
Druk hiervoor op de knop inspectie aanvragen. 
 
 
De aanvraag wordt  
hiermee op slot gezet.  
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3.10 De aanvraag naar NVWA doorzetten  
 

 

De status oranje  wijzigt nu in geel . 
 
De aanvraag is dan bij de NVWA CoA Exportverklaringen 
inzichtelijk en kan beoordeeld worden. De knop 
inspectieaanvragen is niet meer actief. 
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3.11 Controle gegevens  
 

 

Klik op het tabblad Afgifte en controleer of alle verplichte velden 
van de aanvraag zijn ingevuld. 
 
Is dit NIET het geval dan is in het veld Ontbrekende verplichte 
velden aangegeven welke velden in de aanvraag nog moeten 
worden ingevuld. 
Klik op Naar Ordergegevens om dit gegeven in de betreffende 
Orderregel alsnog vast te leggen. 
 
N.B. U dient dan wel eerst te ontgrendelen op tabblad zekerheden 

 
3.11 

 
Controle gegevens 

 

 

 

Klik op Af te drukken keuzevelden aan. 
 
Kies bij Aanvullende exportgegevens of de producent in het 
aangevraagde document moet worden vermeld. 
 
Vink indien dit niet gewenst is het vakje aan wat vóór: 
Bepaal het tonen van het adres van de producent in de brief   
is aangegeven. Selecteer met het pulldown menu voor ‘Nee’. 
 
 



Pagina 14 van 14 BREIN-CEV-W-003 Gebruikershandleiding Exporteurs Free Sale Product versie 1.1 dd.09-02-2018.docx  

3.11 Controle gegevens  
 

 

Nadat de controle van de aanvraag bij NVWA CoA 
Exportverklaringen is behandeld en goedgekeurd ontvangt de 
aanvrager een mail. 
U opent de aanvraag en gaat naar tabblad Zekerheden 
 
Vervolgens klikt u op Ververs Waarborgen. 
 
De eisen voldoen aan de voorwaarden en worden met groen 
aangegeven. 
Voldoet een eis niet aan de voorwaarden dan is een eis rood 
gekleurd; het document kan niet worden afgegeven. 
 
 

 
3.12 

 
Aanvragen afgifte documenten 

 

 

 

Klik op het tabblad Afgifte. 
 

Druk op het icoon  om een voorbeeld van het aangevraagde 
document in te zien. 
 
Klik op Aanvragen Afgifte Documenten. 
 
Druk op de toets Akkoord om het exportdocument aan de vragen. 
 
Hierna kan NVWA CoA Exportverklaringen het certificaat printen 
en opsturen c.q. worden afgehaald. 
 
De status van de aanvraag is nu ‘Vkl opgesteld’. 
Na printen wordt de status ‘Vkl verstrekt’. 
 

 
 


